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Муниципальное образование «Николаевское городское поселение»

Смидовичского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.12.2016                                                                                                      № 738
пос. Николаевка

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение» Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости» (в ред. постановления от 10.05.2018 № 201, от 09.04.2019 № 123)
В целях повышения качества и доступности результатов получения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости», руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Устава муниципального образования «Николаевское городское поселение» Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области, администрация Николаевского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение» Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости» согласно приложению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
3. Опубликовать настоящее постановление  в официальном  печатном издании муниципального образования Николаевское городское поселение - информационном бюллетене «Исток». 
4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации 

городского поселения         
                                                         И.В. Марданов

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости
(в ред. постановления от 10.05.2018 № 201, от 09.04.2019 № 123)
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги по  платному предоставлению на территории Николаевского городского поселения земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность гражданам Российской Федерации для осуществления малоэтажной  жилой застройки (индивидуального жилищного строительства) без проведения торгов и предварительного размещения объектов и определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости»  (далее - муниципальная услуга).

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей  в администрацию Николаевского городского поселения, на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области  (далее - портал), в целях реализации их права на получение в собственность земельных участков за плату на территории Николаевского  городского поселения.

1.2. Круг заявителей.

В качестве заявителей по получению муниципальной услуги могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели без образования юридического лица и физические лица или их представители (далее - заявители).
В случае подачи заявления с комплектом документов представителем заявителя к заявлению прилагается документ, подтверждающий его полномочия (для представителя физического лица – нотариально заверенная доверенность либо доверенность, заверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, для представителя юридического лица – доверенность, выданная за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения по адресу: Еврейская автономная область, Смидовичский район, пос. Николаевка, ул. Комсомольская, 10.

    1.3.2.  График работы администрации городского поселения:

понедельник – пятница  - с 09.00 до 18.00;

перерыв на обед              - с 13.00 до 14.00; 

суббота, воскресенье      - выходные дни.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется с 09-00 до 18.00.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется с 14-00 до 18-00.

1.3.3. Справочные телефоны администрации городского поселения:

приемная: (42632)21-4-60;

специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги: (42632)21-4-74.  Факс: (42632)21-4-60.

1.3.4. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области (далее – портал) в сети Интернет -http://www.eao.ru. 

Адрес официального сайта администрации Николаевского городского поселения Смидовичского района Еврейской автономной области, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги - http://www.nikolaevka-eao.ucoz.site/.

Адрес электронной почты администрации городского поселения nikgorpos@mail.ru.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.           

Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронном виде, которая размещается соответственно в сети Интернет, в средствах массовой информации и на информационном стенде администрации.

Кроме того, заявитель может получить  информацию о муниципальной услуге на официальном сайте Николаевского городского поселения.

1.3.5. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

1.3.5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, доводится до заявителей следующими способами: 
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.6. Порядок, форма и место размещения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, в том числе на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
- номера справочных телефонов подразделений Администрации, организующих предоставление муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
- способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; 
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- порядок обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- полный текст Административного регламента.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
Для получения муниципальной услуги от заявителя не требуется обращений в иные государственные органы и организации.

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- проект договора купли-продажи земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 – х рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993, с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Приказ Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 293, 28.12.2011.
2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги;

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина);

- свидетельство о праве собственности на объект недвижимости.

2.6.2. В заявлении указываются:

- наименование Администрации, в которую направляет заявление;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физических лиц) либо полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма, ИНН (для юридических лиц);

- адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц);

- юридический адрес организации и адрес для почтовых отправлений (для юридических лиц);

- номер контактного телефона;

- способ получения муниципальной услуги;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным текстом, примерный бланк заявления на заключение договора купли - продажи земельного участка под существующим объектом недвижимости в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

В случае подачи заявления с комплектом документов представителем заявителя к заявлению прилагается доверенность, подтверждающая полномочия лица, представившего документы (нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом). 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов заявитель представляет:

- при личном обращении к специалисту администрации, ответственного за прием и выдачу документов;

- через портал государственных и муниципальных услуг;
- - посредством средств почтовой связи.
2.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, иных государственных органов и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении информации о заявителе (фамилии, имени, отчестве (последнее при наличии) (для юридических лиц - полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма, ИНН), подписи заявителя;

- отсутствие доверенности у представителя заявителя в случае подачи заявления с комплектом документов при личном обращении;

- наличие в заявлении неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного  Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Срок регистрации заявления с комплектом документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день.

 2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, обеспечивать комфортное пребывание заявителей, в том числе доступность людям с ограниченными возможностями, и исполнителей. В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте должны располагаться схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников.

В целях надлежащего оказания муниципальной услуги и обеспечения доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения,   для приема граждан должны максимально соответствовать требованиям комплекса нормативных документов Российской Федерации для обеспечения доступности среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения, в том числе:

- вход в здание администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение» оборудован пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов, в т.ч. инвалидов-колясочников;

- помещения для личного приема и ожидания личного приема должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- в период проведения личного приема в помещении   должна действовать система охраны правопорядка и охраны здоровья («тревожная кнопка» вызова полиции, телефонная связь с экстренными службами);

- места для ожидания должны быть комфортными для заявителей и обеспечены необходимой мебелью (стол, стулья), канцелярскими принадлежностями, стендами с информационно-справочными материалами (буклеты, справочники, плакаты).

2.14.2. Места ожидания приема заявителями должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) для возможности оформления заявления, обеспечены местами общественного пользования (туалетами).

2.14.3. Прием заявителей осуществляется непосредственно в кабинете у рабочего места специалиста , ответственного за прием и выдачу документов.

Каждое рабочее место специалиста, ведущего прием заявителей, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим, сканирующим устройством, стулом для приема заявителя.

Кабинеты приема заявителей оснащаются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.14.4. Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

1) месторасположение администрации, в котором осуществляются прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги, с учетом транспортной доступности (возможность добраться до подразделения в пределах 10 минут);

2) возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

-     по телефонам, указанным в п.1.3.2;

- непосредственно у специалистов   администрации (на информационном стенде, при личном консультировании);

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение»   
 3) возможность выбора заявителем порядка подачи заявления с комплектом документов для предоставления муниципальной услуги:

- путем личного обращения;

- посредством почтовой связи;

4) возможность получения заявителем примерного бланка заявления:

- у специалиста администрации, осуществляющего прием документов для предоставления муниципальной услуги;

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение».  
5) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых осуществляются прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги:

1) снижение числа обращений получателей муниципальной услуги с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

2) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

- на информационном стенде;

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение» .
3) соответствие помещений, в которых осуществляются прием документов и выдача результата, мест ожидания приема заявителями санитарно-эпидемиологическим нормам, а также требованиям, установленным настоящим Административным регламентом в части комфортности;

4) удовлетворенность получателей муниципальной услуги ее качеством и доступностью (определяется в ходе проведения мониторинга качества и доступности муниципальной услуги);

5) соблюдение должностными лицами   Администрации , участвующими в предоставлении муниципальной услуги, установленного нормативными правовыми актами порядка предоставления муниципальной услуги (в части срока предоставления, порядка информирования, комплекта документов, оснований для отказа в предоставлении услуги);

6) компетентность, вежливость и корректность должностных лиц Администрации, осуществляющих непосредственное взаимодействие с заявителями;

7) отсутствие фактов более 4 переадресаций звонков, поступивших от заявителей, обратившихся за консультацией.

2.15.3. При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации, ответственных за прием и выдачу документов, два раза: при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги по почте заявитель взаимодействует со специалистами Администрации, ответственных за прием и выдачу документов, один раз при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, используя входящий номер своего заявления:

- непосредственно или с использованием средств телефонной связи у специалиста Администрации, ответственного за исполнение.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Специалистом Администрации, ответственным за прием и выдачу документов, предоставляются консультации по следующим вопросам:

- порядок заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- срок рассмотрения заявления с комплектом документов;

- время приема на консультацию или подачи заявления с комплектом документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время устной консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.16.2. Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю специалистом  Администрации при приеме заявления с комплектом документов.

2.16.3. Специалист  Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет консультации по следующим вопросам:

- порядок заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- срок рассмотрения заявления;

- время приема на консультацию или подачи заявления;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги обязаны:

- при консультировании по телефону назвать свою фамилию, а также наименование подразделения Администрации, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Не допускается переадресация обратившегося более 4 раз.

Во время ответа по телефону не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми;

- при консультировании посредством индивидуального устного информирования - дать обратившемуся полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы;

- при консультировании по письменным обращениям - дать четкий и лаконичный ответ на поставленные вопросы с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. Ответ выдается под роспись или направляется по почте (по электронной почте) на адрес, указанный обратившимся, в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

2.16.5. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- прием, регистрация заявления и передача заявления главе администрации (заместителю главы) - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня;

- рассмотрение заявления главой администрации (заместителем главы) назначение ответственного исполнителя и передача заявления ответственному исполнителю Администрации - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;
- подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка или сообщения об отказе - максимальный срок не должен превышать 15 календарных дней;

- подписание и регистрация постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка,  или сообщения об отказе  - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня;

- выдача постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день.

2.16.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель имеет возможность получения примерного бланка заявления в электронном виде.

Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством электронной почты.

При поступлении в Администрацию заявления по информационно-коммуникационной сети «Интернет» специалист Администрации, ответственный за прием и выдачу документов, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления, оформляет и направляет расписку о получении заявления по адресу электронной почты, указанному заявителем.

Фактом направления расписки заявителю посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения с указанием электронного адреса заявителя, даты и времени отправки такого сообщения и электронная запись в журнале действий программного обеспечения.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯАДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием, регистрация заявления и передача заявления главе Администрации (заместителю главы);

- рассмотрение заявления главой Администрации (заместителем главы), назначение ответственного исполнителя и передача заявления ответственному исполнителю Администрации;

- подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе;

- подписание и регистрация постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли -продажи земельного участка,  или сообщения об отказе;

- выдача постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе.

3.2. Порядок осуществления в электронной форме следующих административных процедур.

3.2.1. Заявителю предоставляется информация и обеспечивается доступ к сведениям о муниципальной услуге через официальный сайт администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение» .
3.2.2. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством электронной почты. 
3.2.3. Заявитель вправе получить сведения о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием электронной почты при указании фамилии, имени, отчества, входящего номера заявления и даты.

3.2.4. При предоставлении муниципальной услуги отсутствует необходимость взаимодействия Администрации с иными органами и организациями.

3.2.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено до введения электронной цифровой подписи.

3.2.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, не предусмотрены.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 
3.4. Прием, регистрация заявления и передача заявления главе Администрации.
3.4.1. Основанием для начала процедуры является поступившее заявление от заявителя (при личном обращении, посредством почтовой связи, по электронной почте) .

3.4.2. Специалист Администрации, ответственный за прием и выдачу документов, при получении заявления с комплектом документов при личном обращении заявителя либо по почте:

- устанавливает личность заявителя (его представителя) (только при личном обращении);

- устанавливает предмет заявления, проверяет соответствие заявления установленным требованиям, удостоверяясь, что:

1) текст заявления написан разборчиво;

2) наименование юридического лица, адрес написаны полностью;

3) заявление не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;

- проверяет представленные документы;

- информирует заявителя о сроке и способах получения результата предоставления муниципальной услуги (только при личном обращении заявителя);

- передает заявление с комплектом документов главе Администрации.
В случае наличия в заявлении оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента:

- уведомляет в устной форме заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению;

- оформляет уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги (бланк уведомления представлен в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту);

- представляет уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги главе Администрации (лицу, его замещающему);
- после подписания главой Администрации (лицом, его замещающим) уведомления об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги вносит запись о выдаче (направлении) уведомления об отказе в приеме документов;

- передает заявителю под роспись (направляет по почте) уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 45 минут.

Глава Администрации (лицо, его замещающее):

- рассматривает уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет обоснованность отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с основаниями, указанными в пункте 2.8 настоящего Административного регламента;

- подписывает уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги и возвращает его специалисту  Администрации, ответственному за прием и/или выдачу документов.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 45 минут. 
При получении заявления посредством электронной почты:

- проверяет наличие электронной цифровой подписи;

- проверяет подлинность электронной цифровой подписи;

- регистрирует заявление.
В случае наличия в заявлении оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, оформляет и направляет в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем, уведомление об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги (бланк уведомления представлен в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту).

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2 рабочих дня.

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, - специалист  Администрации.

3.4.4. Критерии принятия решений:

- соответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги требованиям п. 2.6 настоящего Административного регламента;

- наличие оснований для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п. 2.8 настоящего Административного регламента.

3.5. Рассмотрение заявления главой Администрации (заместителем главы), назначение ответственного исполнителя и передача заявления ответственному исполнителю  Администрации.

3.5.1. Основанием для начала процедуры является полученное главой Администрации (заместителем главы) зарегистрированного заявления.

3.5.2. Глава Администрации (лицо, его замещающее):

- рассматривает поступившее заявление, назначает специалиста   Администрации, ответственного за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, и передает ему заявление;

- наносит резолюцию и фамилию специалиста Администрации, ответственного за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, на заявление;

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день.

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, - глава Администрации (лицо, его замещающее).

3.5.4. Критерием принятия решения является поступившее заявление от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является получение заявления специалистом Администрации, ответственным за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости.

3.5.6. Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются:

- резолюция и фамилия специалиста   Администрации, ответственного за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, на заявлении.
3.6. Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе.

3.6.1. Основанием для начала процедуры является поступившее к специалисту   Администрации, ответственному за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, заявление с резолюцией главы Администрации (лица, его замещающего).

3.6.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости:
- проводит экспертизу заявления, которая заключается в установлении отсутствия противоречий между заявлением, представленным получателем услуги, и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом, а также соответствия прилагаемых к нему документов данным реестра;

- готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка (примерные бланки постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, приводятся в приложениях № 5, 6 к настоящему Административному регламенту) либо сообщение об отказе в двух экземплярах (примерный бланк сообщения об отказе приводится в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту);

- производит визуальное обследование земельного участка, в отношении которого подано заявление, с целью установления фактов расположения на них зданий и/или сооружений, с последующим составлением акта обследования земельного участка согласно приложению 2.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 15 календарных дней.

3.6.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящего в состав данной административной процедуры, - специалист   Администрации, ответственный за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости.

3.6.4. Результатом административной процедуры является постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе.

3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- распечатка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе.

3.7. Подписание и регистрация постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе.

3.7.1. Основанием для начала процедуры является подготовленный специалистом  Администрации, ответственным за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе.

3.7.2. Специалист  Администрации, ответственный за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, передает проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе главе Администрации (лицу, его замещающему).

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 1 рабочий день.

3.7.3. Специалист Администрации юрист - консультант согласовывает проект постановления и договора и передает на подпись главе администрации (лицу, его замещающему).

3.7.4. Глава администрации (лицо его замещающее) подписывает постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе и передает специалисту Администрации, ответственному за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости.
Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 3 рабочих дней.

3.7.5. Глава Администрации передает подписанные постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе специалисту Администрации, ответственному за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости , для постановки печати на договор купли-продажи земельного участка и для регистрации в журнале регистрации постановлений, постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату, или сообщения об отказе.

3.7.6. Специалист Администрации, ответственный за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, ставит печать на подписанном главой Администрации договоре купли-продажи земельного участка, регистрирует постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату, готовит 4 заверенные копии постановления.
3.7.7. Специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, при получении сообщения об отказе:

- регистрирует  сообщение об отказе;

- проставляет на двух экземплярах сообщения об отказе исходящий номер и дату;

- подшивает сообщения об отказе в дело;

- в случае если в заявлении заявителя указан способ отправки почтой, а также в случае неприбытия заявителя в срок, постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе направляет заявителю почтой;

- передает сообщение об отказе специалисту Администрации, ответственному за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 1 (один) рабочий день.

3.7.6. Специалист Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, 
- специалист  Администрации в части подписания документов у главы Администрации;

- специалист Администрации – в части постановки печати на договоре купли-продажи земельного участка, регистрации постановления и подготовки заверенных копий постановления;

- специалист  Администрации – в части действий, указанных в п.3.7.7. регламента.

3.7.8. Критерием принятия решения является проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе.

3.7.9. Результатом административной процедуры является:

- регистрация в журнале регистрации постановлений, подписанное главой администрации (лицом, его замещающим) постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату, или сообщения об отказе;

-  подшивка постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или копии сообщения об отказе в дело;

- в случае обращения заявителя в администрацию направление заявителю по почте (в случае, если в заявлении указан данный способ отправки) постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе.
3.7.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- номер и дата регистрации подписанного главой Администрации постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе;

3.8. Выдача заявителю постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или выдача (направление) заявителю сообщения об отказе.

3.8.1. Основанием для начала процедуры является обращение заявителя и зарегистрированные постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе.

3.8.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, под подпись передает постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе заявителю.
3.8.3. Специалист Администрации:

- устанавливает личность и правомочность заявителя (его представителя);

- выдает заявителю (его представителю) постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе под подпись во втором экземпляре расписки;

- передает второй экземпляр расписки (уведомления о вручении) специалисту Администрации для помещения в дело;

- в случае неприбытия заявителя передает постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе специалисту администрации для направления почтой по указанному в заявлении адресу.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 30 минут.

3.8.4. Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, - специалист Администрации.
3.8.5. Критерием принятия решения является прибытие заявителя и зарегистрированные постановление о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка, или сообщение об отказе.

3.8.6. Результатом административной процедуры является получение заявителем постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка или сообщения об отказе.

3.8.7. Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются:

- подпись заявителя в Журнале регистрации договоров;

- направление почтой постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе заявителю.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения должностными лицами (специалистами) Администрации, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется главой Администрации, заместителем главы администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение»  ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (лицами, их замещающими).

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих документов администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение».

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Специалист Администрации, ответственный за прием и/или выдачу документов, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема заявления для предоставления муниципальной услуги;

- правильность записи на заявлении о предоставлении муниципальной услуги номера и даты регистрации;

- своевременную передачу заявления для предоставления муниципальной услуги главе Администрации (лицу, его замещающему);

- соблюдение сроков и порядка регистрации сообщения об отказе;

- правильность записи на сообщение об отказе номера и даты регистрации.
4.4. Специалист Администрации, ответственный за предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков, порядка, правильность оформления и достоверность постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе. 
4.6. Специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка регистрации сообщения об отказе;

- правильность внесения записи о регистрации постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка;

- правильность записи на сообщении об отказе номера и даты регистрации;

- соблюдение сроков и порядка направления заявителю почтой постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе.

4.7. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов)   Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского поселения, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников

(в ред. постановления от 10.05.2018 № 201)
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов   Администрации) в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение», предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

(в ред. постановления от 09.04.2019 № 123)
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)  приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Еврейской автономной области.

(в ред. постановления от 10.05.2018 № 201)

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
(в ред. постановления от 09.04.2019 № 123)
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования «Николаевское городское поселение», предоставляющую муниципальную услугу. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  по электронной почте администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение» nikgorpos@mail.ru, официального сайта администрации муниципального образования «Николаевское городское поселение» http://nikolaevka-eao.ucoz.site., единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.6. Заявители могут обжаловать в следующем порядке действия или бездействие должностных лиц (специалистов):

- специалистов Администрации – главе Администрации;   
Заявители также вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное лицо (специалист) за предоставление муниципальной услуги.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы:

Жалоба, поступившая в администрацию городского поселения, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

(в ред. постановления от 10.05.2018 № 201)
5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

(в ред. постановления от 10.05.2018 № 201, от 09.04.2019 № 123)
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Главе муниципального образования

«Николаевское городское поселение»

Марданову И.В.

Фамилия__________________________

Имя______________________________

Отчество__________________________

Тел.______________________________

Эл.почта__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

Прошу____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                            (указать вид права: аренда, собственность, постоянное (бессрочное) пользование

расположенный по адресу:____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

площадью:____________________________________________________________________

вид использования:____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сроком на___________________________________________________________________

Заполняется юридическими лицами и предпринимателями

Юридический адрес: ________________________________________________________________________, ул._________________________________ дом №______, корпус _______, офис _______, квартира ______, раб.__________________ дом.__________________________ сотовый________________________________

Расчетный счет___________________________в__________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                             (наименование банка)

Кор.счет________________________________________________БИК_______________________________

Код  по ОКВЭД ___________________________________ИНН_____________________________________

Орган, зарегистрировавший юридическое лицо (предпринимателя)_________________________________

___________________________________________________________________________________________

Дата регистрации __________________№_______________,№ свидетельства_________________________

от ____________________________.


Заполняется физическими лицами

Домашний адрес:____________________________________________________________________________

Паспорт: серия ____________________, № __________________,выдан______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________«_____»____________________20__г. 

ИНН_______________________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

Дата _____________________                                                             
Подпись _________________________

Приложение №2

к Административному регламенту

АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

пос. Николаевка ЕАО




«____» ________________ 2015 г.

Мной, специалистом администрации Николаевского городского поселения 

____________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О.)

Проведено визуальное обследование земельного участка, расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

кадастровый номер земельного участка _____________________________________________.

В результате визуального обследования выявлено, что на участке расположены следующие здания, строения и/или сооружения:

____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(имеющееся указать - забор, жилой дом, Зеленые насаждения (деревья, кустарник), Сарай, Баня, Летняя кухня, Жилой дом и иные объекты).

Данный акт составлен в присутствии собственника или пользователя участка 

_____________________________________________________________________________ 
(указать Ф.И.О.).

С актом согласен/не согласен (нужное подчеркнуть)_______________ подпись собственника или пользователя участка..

Подписи:

Специалист администрации:

Собственник или пользователь участка

Приложение № 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по предоставлению

предоставление земельных участков в собственность за плату под существующими объектами недвижимости

Приложение № 4
к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ ПОД СУЩЕСТВУЮЩИМИ ОБЪЕКТАМИ НЕДВИЖИМОСТИ
Исх. № ___________ от "___" ______ 20___ г

Дано заявителю ____________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя либо

представителя заявителя)

__________________________________________________________________________,

о том, что Вам отказано в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в связи 

с _________________________________________________________________________

(указать причину отказа)

_______________________________         ______________/ _________________________/

(должность)                         (подпись, фамилия, инициалы)

Приложение № 5
к Административному регламенту

Образец постановления о предоставлении земельного участка 

в собственность за плату
Муниципальное образование «Николаевское городское поселение»

Смидовичского муниципального района

Еврейской  автономной  области

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ХХ.ХХ.20ХХ г.                                                                                                        № ХХХ

пос. Николаевка

О предоставлении  в собственность 

за плату земельного участка

          В соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», законом Еврейской автономной области от 01.07.2015 № 744-ОЗ «О порядке определения цены продажи земельных участков, находящихся в государственной собственности Еврейской автономной области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договора купли-продажи земельного участка без проведения торгов», Уставом муниципального образования «Николаевское городское поселение», на основании заявления  гражданина ХХХХХХХХХ администрация городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить  ХХХХХХ в собственность за плату земельный участок для индивидуального жилищного строительства,  площадью ХХХ кв.м., из категории земель: земли населенных пунктов, кадастровый номер участка 79:06:ХХХХХХХ:ХХ. Адрес (описание местоположения): Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Еврейская автономная область, р-н Смидовичский, с. ХХХХ, пер. ХХХХХХ, участок ХХХХХ. 

На вышеуказанном земельном участке находится ХХХХ, назначение: нежилое здание,  на праве собственности ХХХХХХ, о чём в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «ХХ» ХХ.20ХХ года сделана запись регистрации № ХХХХХХХХ. Заключить договор купли-продажи на вышеуказанный земельный участок. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации

городского поселения                                                              ХХХХХХХХХ
Согласовано: юрист-консультант                                             ХХХХХХХХХХХХ
Готовил: специалист администрации                                 ХХХХХХХХ
Приложение № 6
к Административному регламенту

Образец договора аренды земельного участка
ДОГОВОР № ___

купли-продажи земельного участка

п. Николаевка                                                                                «____» _______ 2016 г.

Администрация муниципального образования «Николаевское городское поселение» в лице главы администрации городского поселения ХХХХХ, на основании Устава муниципального образования «Николаевское городское поселение» от 18.08.2005 года, именуемый в дальнейшем «Продавец», с одной стороны и

ХХХХХХ, ХХ.ХХ.19ХХ г.р., место рождения: ХХХХХХХХХХХ, гражданство РФ, пол женский, паспорт: серия ХХ ХХ № ХХХХХХ, выдан ХХХХХХХХХ ХХ.ХХ.20ХХ, код подразделения ХХХ-ХХХ, зарегистрированный (-ая) по адресу: Еврейская автономная область, Смидовичский район, пос. ХХХХХХ, ул. ХХХХХХ, дом ХХ, именуемый в дальнейшем «Покупатель», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.

1.1. В соответствии с постановлением администрации муниципального района муниципального образования «Николаевского городского поселения» Еврейской автономной области от ХХ.ХХ.20ХХ № ХХХ «О предоставлении в собственность за плату земельного участка ХХХХХХ» Продавец продает, а Покупатель покупает в собственность за плату на условиях, изложенных в настоящем договоре, земельный участок для  индивидуального жилищного строительства,  площадью ХХХХ кв.м., из категории земель: земли населенных пунктов, кадастровый номер участка 79:06:4400ХХХ:ХХ. Адрес (описание местоположения): Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Еврейская автономная область, р-н Смидовичский, с. ХХХХ, пер. ХХХХХ, участок ХХХ, стоимостью ХХХ,ХХ (ХХХХХХХХ) рубля.
1.2. На продаваемом земельном участке находится ХХХХ, назначение: нежилое здание, площадь ХХХ кв. м., на праве собственности ХХХХХ, о чём в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «ХХ» ХХХХ 20ХХ года сделана запись регистрации № ХХХХ.
1.3. Продавец гарантирует, что продаваемый земельный участок на момент продажи свободен от прав третьих лиц.

1.4.  Право собственности на покупаемый объект переходит от Продавца к Покупателю после исполнения всех условий настоящего договора, с момента регистрации права собственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

2.  ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.

2.1. Фактической приемки-передачи продаваемого объекта не производится, поскольку на данном земельном участке находится баня, назначение: нежилое здание, площадь ХХХ кв. м., на праве собственности ХХХХХХ, о чём в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «ХХ» ХХХ 20ХХ года сделана запись регистрации № ХХ-ХХ/ХХХ-ХХ/ХХХ/ХХХ/20ХХ-ХХХХ.
2.2. Покупатель обязан произвести оплату стоимости земельного участка, указанного в пункте 1.1 настоящего договора в течение семи рабочих дней с момента подписания настоящего договора,

путем перевода денежных средств на расчетный счет Продавца по следующим реквизитам: 

УФК по Еврейской  автономной области (финансовый отдел администрации Смидовичского муниципального района л.с. 04783400080)

Расчётный счёт 40101810700000011023 

Отделение  Биробиджан г. Биробиджан БИК 049923001, 

л/с 04783403010,

ИНН 790301001, КПП 790301001, ОКТМО 99630160

Код бюджетной классификации: 

 301 114 06013 13 0000 430 «Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений».

2.3.  Покупатель не имеет права до полной оплаты стоимости отчуждать земельный участок, приобретенный по настоящему договору.

            2.4.  После полной оплаты стоимости земельного участка Продавец в течение пяти рабочих дней выдает Покупателю документы, необходимые для предъявления в орган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество, для осуществления регистрации права собственности на приобретаемый земельный участок.

2.5.  Покупатель обязуется:

2.5.1. Обеспечивать беспрепятственный доступ на участок представителям предприятий сетедержателей для обслуживания и ремонта городских наземных и подземных коммуникаций.

2.5.2. Соблюдать на участке требования экологических, 'санитарно-гигиенических и противопожарных правил.

2.5.3. Заключить договор на оказание услуг по вывозу образовавшихся отходов на поселковую свалку со специализированной организацией.

2.5.4. За свой счет обеспечить регистрацию права собственности на земельный участок.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

3.1. В случае, если Покупатель в установленный настоящим договором срок не произведет оплату стоимости земельного участка, настоящий договор купли-продажи расторгается.

                  В случае просрочки платежа, установленного настоящим договором, Покупатель выплачивает Продавцу неустойку в размере 0,5 процента от просроченной суммы оплаты за каждый день просрочки платежа.

4. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА.

4.1.  Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания.

4.2. Отношения между сторонами по настоящему договору прекращаются при исполнении ими всех условий договора и урегулировании расчетов.

                                             5. РАСТОРЖЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ ДОГОВОРА.

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоящего договора, Продавец вправе расторгнуть договор в установленном законом порядке.

5.2. Изменение либо дополнение условий настоящего договора возможно только по соглашению сторон. Изменения и дополнения к настоящему договору считаются действительными, если совершены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.

                                                         6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ.

6.1. Споры, возникающие в результате действия настоящего договора либо о признании настоящей сделки недействительной, рассматриваются в суде либо в арбитражном суде в порядке, установленном действующим законодательством.

7.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

7.1. Состояние приобретаемого объекта Покупателю известно, в связи с чем, претензии по данным основаниям Продавцом не принимаются.

7.2. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.

7.3. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых остается у Продавца, один передается Покупателю, один - в орган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество.

7.4. К договору прилагается:

· кадастровый паспорт земельного участка;

- расчет стоимости земельного участка;

- свидетельство о государственной регистрации права на баню – 1 копия;

- кадастровый паспорт здания.

8. АДРЕСА СТОРОН:
	ПРОДАВЕЦ:

Администрация муниципального образования

«Николаевское городское поселение»

пос. Николаевка, ул. Комсомольская , 10
	ПОКУПАТЕЛЬ:

ХХХХХХХХХХХХХХХ




9. ПОДПИСИ СТОРОН
         ПРОДАВЕЦ:                                                                                ПОКУПАТЕЛЬ:

	Глава администрации

городского поселения

_______________ ХХХХХХХХХХХ
М.П. (подпись) 

СОГЛАСОВАНО

Юрист-консультант администрации

городского поселения

___________________ ХХХХХХХХХ
        (подпись) 
	                   _________________ ХХХХХХХХХХ

	
	



Приложение к договору

купли-продажи № ___ от _________ 
                                         РАСЧЕТ СТОИМОСТИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	Местонахождение земельного участка
	Адрес (описание местоположения): установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Еврейская автономная область, р-н Смидовичский, с. ХХХХХХХХ

	Вид использования
	Для индивидуального жилищного строительства

	Площадь земельного участка (кв. м.) га
	ХХХХХХ кв. м.

	Кадастровый номер земельного участка
	79:06:4400ХХХ:ХХ

	Кадастровая стоимость земельного участка (по данным кадастрового паспорта)
	ХХХХХХХХХХХХХХ

	Цена продажи земельного участка (закон области от 01.07.2015 № 744-ОЗ «О порядке определения цены продажи земельных участков, находящихся в государственной собственности Еврейской автономной области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договора купли-продажи земельного участка без проведения торгов»
	Х % от кадастровой стоимости

	Расчет выкупной цены
	

	Цена приобретаемого земельного участка
	

	Реквизиты для перечисления денежных средств по договору купли продажи №___ от

«__»________________
	Администрация муниципального образования

«Николаевское городское поселение»

пос. Николаевка, ул. Комсомольская , 10

Получатель платежа:  УФК по Еврейской автономной области (финансовый отдел администрации Смидовичского муниципального района л. с. 04783400080)

Расчётный счёт 40101810700000011023 Отделение Биробиджан г. Биробиджан БИК 049923001, л/с 04783403010,

ИНН 7903002315, КПП 790301001, ОКТМО 99630160

301 114 06013 13 0000 430


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Расчет произвел:  ХХХХХХХХХХ
Продавец:_______________ ХХХХХХ                     Покупатель:______________ ХХХХХХХХХХ
Приложение № 7
к Административному регламенту

Инициалы, Фамилия

адрес: п. Николаевка,

ул. Зеленая, дом1, кв1
Администрация муниципального образования «Николаевское городское поселение» в ответ на Ваше заявление от ХХ.ХХ.201Х года (вх. № ХХ от ХХ.ХХ.201Х года) о предоставлении земельного участка в собственность за плату, расположенного по адресу: Еврейская автономная область, Смидовичский район, п. Николаевка, ул. Ххххххххх, с кадастровым номером 79:06:ХХХХХХХ, сообщает, что предоставление земельного участка невозможно, в связи с ХХХХХХХХХХХХХХХ.
Глава администрации

Городского поселения                                                        Инициалы, Фамилия
Выдача постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе  





Рассмотрение заявления главой администрации (заместителем главы администрации), назначение ответственного специалиста и передача заявления ответственному специалисту





Прием,  регистрация заявления и передача заявления главе администрации





Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе  





Подписание и регистрация постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договора купли-продажи земельного участка, или сообщения об отказе  





Муниципальное образование


“Николаевское городское поселение”


Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области


Администрация


679170, пос. Николаевка,


ул. Комсомольская, 10   


тел. 8/42632/ 21-4-60, факс 21-3-80


эл.почта: nikgorpos@mail.ru


___________ № ______________ 


На_________	от  _____________








