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Муниципальное образование «Николаевское городское поселение»

Смидовичского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.12.2021








 № 449
пос. Николаевка

Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8 – ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", в целях организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения, администрация городского поселения
П О С Т А Н О В Л Я ЕТ:
1. Утвердить:

1) Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения (приложение 1).

2) Перечень информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения (приложение 2).

2. Руководителям структурных подразделений и должностным лицам администрации Николаевского городского поселения обеспечить исполнение документов, указанных в п. 1 настоящего постановления.
3.  Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании муниципального образования Николаевское городское поселение - информационном бюллетене «Исток». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Николаевского городского поселения.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации

городского поселения






Е.Е. Матусевич
Приложение 1

к постановлению администрации

Николаевского городского поселения
от 10.12.2021 № 449
Порядок
обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения
1. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8 – ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и определяет способы обеспечения доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц) и общественных объединений к информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения (далее – администрация), порядок предоставления информации о деятельности администрации.

2. Действие настоящего Порядка не распространяется на:

- отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется администрацией;

- порядок рассмотрения обращений граждан;

- порядок предоставления администрацией в государственные органы и иные органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

3. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности администрации являются:

- открытость и доступность информации о деятельности администрации, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

- достоверность информации о деятельности администрации и своевременность ее предоставления;

- свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности администрации  любым законным способом;

- соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности администрации.

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации
1. Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации:

а) официальное опубликование в периодическом печатном издании администрации Николаевского городского поселения информационном бюллетене «Исток»;

2) размещение информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте администрации;

3) размещение информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения в занимаемых ею помещениях.

Размещение информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации Николаевского городского поселения, обладающими правами юридического лица, обеспечивается соответствующими структурными подразделениями администрации Николаевского городского поселения.

Структурные подразделения администрации Николаевского городского поселения вправе размещать в занимаемых ими помещениях сведения, не предусмотренные статьей 16 Федерального закона от 09.02.2009 № 8 – ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

4) Предоставление информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения по запросам, осуществляемое в соответствии с разделом 3 Порядка.

5) Иные способы, предусмотренные законами, иными нормативными правовыми актами, в том числе муниципальными правовыми актами администрации Николаевского городского поселения.

3. Порядок предоставления информации о деятельности администрации
1. Информация о деятельности администрации предоставляется в устной форме и (или) в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

Общедоступная информация о деятельности администрации предоставляется неограниченному кругу лиц посредством ее размещения в сети "Интернет" в форме открытых данных.

Информация о деятельности администрации может быть передана по сетям связи общего пользования в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Направление информации о деятельности администрации для опубликования в официальном печатном издании и размещение данной информации на официальном сайте администрации осуществляется структурными подразделениями администрации по направлениям деятельности в соответствии со сроками, установленными федеральным законодательством, законодательством Еврейской автономной области, Уставом администрации городского поселения, Положением об официальном портале органов местного самоуправления Николаевского городского поселения, иными муниципальными правовыми актами.

3. Граждане (физические лица), в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, могут присутствовать на официальных мероприятиях, проводимых администрацией, в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Еврейской автономной области Уставом Николаевского городского поселения.

4. Организация работы по размещению информации о деятельности администрации в занимаемых ею и ее структурными подразделениями помещениях осуществляется соответствующими структурными подразделениями.

Информация для ознакомления граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц) и общественных объединений о деятельности администрации должна содержать:

- порядок работы администрации и структурных подразделений администрации;

- сведения о размещении структурных подразделений администрации;

- график (порядок) приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений;

- информацию (сведения) о времени приема граждан главой администрации городского поселения, его заместителями, руководителями структурных подразделений и специалистами, ведущими прием;

- установленные формы обращений и заявлений, принимаемых специалистами структурных подразделений администрации к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами;

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования жителей.

Данная информация размещается на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в муниципальных библиотеках и муниципальных архивах в соответствии с установленным графиком работы.

6. Предоставление информации о деятельности администрации по запросу пользователей информацией осуществляется в устной и письменной форме (в том числе электронной, по сети "Интернет", через официальный сайт администрации и по адресу электронной почты) в соответствии с утвержденным порядком рассмотрения запроса о предоставлении информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения.

4. Порядок осуществления контроля обеспечения доступа к информации о деятельности администрации
1. Настоящий Порядок осуществления контроля обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Николаевского городского поселения (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8 – ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

2. Контроль обеспечения доступа к информации о деятельности администрации осуществляется соответствующим заместителем главы администрации.

3. Контроль соблюдения сроков направления информации о деятельности структурных подразделений администрации в официальное печатное издание и на официальный сайт администрации осуществляют руководители структурных подразделений администрации.

4. Контроль размещения информации о деятельности структурных подразделений на информационных стендах осуществляют руководители соответствующих структурных подразделений.

5. Контроль соблюдения сроков рассмотрения запросов пользователей информации осуществляется специалистом отдела ЗАГС и кадровой политики.

6. В целях контроля обеспечения доступа к информации о деятельности администрации начальники структурных администрации имеют право в течение года осуществлять проверки организации доступа к информации о деятельности администрации. Информация о выявленных нарушениях направляется главе администрации Николаевского городского поселения.

7. Структурные подразделения администрации включают информацию о работе с запросами (количество устных, письменных и электронных запросов по месяцам, их тематика) в отчеты о работе структурного подразделения.

8. Рассмотрение жалоб пользователей информацией на несвоевременное либо некачественное предоставление информации по запросу осуществляет заместитель главы администрации Николаевского городского поселения.

 Приложение 2               

к постановлению администрации 

Николаевского городского поселения
от 10.12.2021 № 449
Перечень
информации о деятельности администрации, периодичность ее размещения и обновления
	Категория информации


	Периодичность размещения


	Структурное подразделение администрации Николаевского городского поселения

	1) общая информация об органе местного самоуправления, в том числе:

	а) наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;

б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

е) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

ж) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии).


	Поддерживается в актуальном состоянии
	Организационно – контрольный отдел

Отдел ЗАГС и кадровой политики

Юридический отдел

Муниципальные казенные учреждения

	2) информация о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:



	а) нормативные правовые акты, изданные муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Юридический отдел



	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований; 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Юридический отдел



	в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел финансового и бухгалтерского учета



	г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых его органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых государственным органом, его территориальными органами, муниципальных правовых актов.
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Юридический отдел,

Отдел по управлению муниципальным имуществом

	3) информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Организационно-контрольный отдел

 Отдел финансового и бухгалтерского учета

Отдел ЖКХ, ГО и ЧС

Муниципальные казенные учреждения

	4) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел ЖКХ, ГО и ЧС

	5) информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях.
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Организационно-контрольный отдел

 Отдел финансового и бухгалтерского учета

Отдел ЖКХ, ГО и ЧС

Муниципальные казенные учреждения

	6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Организационно-контрольный отдел

	7) статистическая информация о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Организационно-контрольный отдел

	б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел финансового и бухгалтерского учета

Муниципальные казенные учреждения

	в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет Николаевского городского поселения;
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел финансового и бухгалтерского учета

Собрание депутатов

	8) информация о кадровом обеспечении государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:

	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей органе местного самоуправления;

е) перечень образовательных организаций, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных организациях.
	Поддерживается в актуальном состоянии


	Отдел ЗАГС и кадровой политики

	9) информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Организационно-контрольный отдел


